
 
 

   

Neuer Berliner Kunstverein 
Chausseestraße 128/129 
10115 Berlin 
 
 
Der Neue Berliner Kunstverein (n.b.k.) sucht zu Mai 2024 eine*n Mitarbeiter*in (m/w/d) für 
die Artothek (26 h / Woche) 
 
Der Neue Berliner Kunstverein (n.b.k.) ist ein Ort zeitgenössischer Kunst- und Diskursproduktion. 
Der Kunstverein wurde 1969 mit dem Ziel gegründet, bildende Kunst der Gegenwart einer breiten 
Öffentlichkeit zu präsentieren und zu vermitteln, sowie zur aktiven Teilhabe an kulturellen 
Prozessen einzuladen. 
 
1970 gegründet, besitzt die Artothek des n.b.k. über 4.000 Werke des 20. und 21. Jahrhunderts, die 
von Privatpersonen und öffentlichen Institutionen entliehen werden können. Die Sammlung besteht 
aus Gemälden, Skulpturen, Aquarellen, Collagen, Gouachen, Zeichnungen, Druckgrafiken und 
Fotografien. Privaten Nutzer*innen wie auch Institutionen und Schulen wird in 
Vermittlungsprogrammen im Rahmen der Artothek Mobil der Zugang zu Kunst und Künstler*innen 
ermöglicht. 
 
Die Tätigkeiten in der Artothek umfassen: 
 
Leihverkehr 

• Einweisung von neuen Nutzer*innen 
• Administrative Aufgaben im Rahmen des Leihverkehrs  
• Verpackung der Kunstwerke 
• Korrespondenz mit Nutzer*innen (Deutsch / Englisch) 
• Materialbestellungen  

 
Datenbankpflege 

• Verbuchung von Ausleihen / Rückgaben (FileMaker) 
• Pflege und Erweiterung des Bildarchivs 

 
Instandhaltungsmaßnahmen der Sammlung 

• Umrahmung und Überarbeitung von Rahmen, sowie kleinere Restaurierungen von 
Kunstwerken 

• Anfertigung von Passepartouts u. ä.  
 

Ausstellungen außer Haus  
• Vorbereitung der Werke für den Transport 
• Erstellung von Labels und Handouts 

 
Wir suchen und freuen uns auf eine freundliche und kommunikative Person, mit regem Interesse an 
zeitgenössischer Kunst, handwerklichem Geschick und einer motivierten und 
verantwortungsbewussten Arbeitsweise. Sie bringen einschlägige Erfahrungen im Umgang mit 
Kunstwerken und Art Handling sowie der englischen Sprache mit. Ein Führerschein (Klasse B) ist 
von Vorteil. Die Arbeitszeiten sind an den Öffnungszeiten der Artothek (Di–Fr) ausgerichtet und 
liegen zum Teil in den Abendstunden. 



 
 

   

 
Wir bieten ein spannendes Arbeitsumfeld in einem engagierten, aufgeschlossenen Team, anregende 
Auseinandersetzungen mit Diskursen und Tendenzen zeitgenössischer Kunst sowie Einblicke in die 
umfangreichen Bestände der Sammlung Artothek. Es handelt sich um eine Teilzeitstelle mit Option 
auf Entfristung nach dem ersten Jahr.  
 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit einem aussagekräftigen Motivationsschreiben und den 
gängigen Unterlagen ausschließlich per E-Mail bis zum 31. März 2024 an nbk@nbk.org. 
 
 
 


